Selvitys rakennusvalvonnan tiedonhallinnan kdytannon toteutuksesta Siikalatvan kunnassa

Siikalatvan kunnan rakennusvalvonnan lupa-asioiden tiedonhallinta toteutetaan Lupapisteessa,
KuntaNetissa ja Lupapisteen arkistossa seka lupajaoston paattamien asioiden osalta myds
asianhallintaohjelma Dynastyssa ja Dynastyn arkistossa. Lausuntojen ja joidenkin yksittaisten
viranhaltija paatosten tiedonhallinta toteutetaan pelkastaan Dynastyssa.

Lupapiste toimii rakennusvalvonnan sdhkoisena asiointipalveluna ja lupahakemusten valmistelun
jarjestelmana. KuntaNet on rakennusvalvonnan viranomaisrekisteri, jossa lupahakemukset
kasitellaan ja tehdaan paatokset. Sinne tallennetaan lupien, paatosten, katselmusten ja
rakennuskohteiden tiedot ja sielta valitetdan tietoja valtakunnallisiin tietovarantoihin. Sinne ei
tallenneta asiakirjoja, paatdsta lukuun ottamatta.

Lupapisteen arkistossa séilytetddn valmistuneiden lupa-asioiden sahkdinen asiakirja-aineisto.
Lupapisteen arkisto on osa Siikalatvan kunnan arkistoa, aineistoja ei siirreta sieltd Dynastyn arkistoon.
Lupapisteen sahkoinen arkisto on otettu kayttéon 1.11.2020, jonka jalkeen rakennuslupien asiakirjoja
ei ole sailytetty lainkaan paperisena. Lupapisteen asiakirjanhallintaa ohjaa Lupapisteeseen
tallennettu tiedonohjaussuunnitelma.

Lupajaoston paattdmien asioiden osalta asiakirjanhallintaa ohjaa myds Dynastyn
tiedonohjaussuunnitelma. Lupajaosto kasittelee mm. poikkeamisluvat.

Lupahakemuksen vireilletulo ja kasittely

Lupahakemukset seka niihin liittyvat suunnitelmat, selvitykset ja muut liiteasiakirjat toimitetaan
paasaantoisesti sahkoisesti Lupapisteen kautta. Rakennustarkastaja valmistelee hakemusta
Lupapisteessa. Asian valmistelun aikana hakijalta mahdollisesti pyydetyt taydennykset, ja muut lupa-
asiaan kuuluvat asiakirjat, liitetaan samaan lupa-asiaan.

Lupapisteeseen muodostuu nain lupa-asian kasittelya koskeva sahkoinen asiakirjakokonaisuus. Jos
sailytettava lupa-asiaan kuuluva asiakirja saapuu muuta kautta, esimerkiksi sdhkopostitse, se
litetaan asianomaiseen lupa-asiaan. Sahkdpostia tai henkilokohtaisia tydasemia ei kayteta lupa-
asioiden sailytyspaikkana.

Rakennusvalvontaviranomaiselle voi tulla paatettavaksi myos yksittaisia asioita, joissa hakemusta ei
ole mahdollista tehda Lupapisteen kautta, eika kasittelya tehda Kuntanetissa. Silloin hakemus
toimitetaan paasaantoisesti sahkopostilla ja asia avataan Dynastyyn. Talldin hakemus liitteineen,
paatos ja mahdolliset muut liittyvat asiakirjat tallennetaan ja arkistoidaan Dynastyn arkistoon.

Paatoksenteko ja arkistointi

Lupapaatokset tehddan rakennusvalvonnan KuntaNet-ohjelmassa. Paatoksen tiedot ja tehty
paatosasiakirja siirtyvat automaattisesti jarjestelmaintegraation avulla KuntaNet- ohjelmasta
Lupapisteeseen. Paatds kuuluu lupa-asian asiakirjakokonaisuuteen yhdessa lupahakemuksen,
suunnitelmien, selvitysten ja muiden asian kasittelyyn kuuluvien asiakirjojen kanssa.

Jos paatos tehdaan lupajaostossa, hakemus viedaan Lupapisteestd KuntaNet-ohjelmaan, jonka
jalkeen asian kasittely, paatoksen teossa tarpeelliset asiakirjat ja lopulta paatos kirjataan Dynastyyn.
Lupajaostossa tehty paatds kirjataan myos KuntaNet-ohjelmaan ja vieddan Lupapisteeseen, jossa
kaikki asiaan liittyvat asiakirjat arkistoidaan.



Kun lupa-asia on kasitelty loppuun, eli rakennushanke on valmistunut tai joissain asioissa lupa on
myonnetty, hakemus menee Lupapisteessa “asia kasitelty” tai “valmistunut”-tilaan, ja siihen liittyva
aineisto on valmis arkistoitavaksi. Arkistoitava aineisto tallennetaan Lupapisteen arkistoon.
Lupapisteen arkistossa oleva rakennusvalvonnan aineisto muodostaa osan Siikalatvan kunnan
arkistoa.

Dynastyssa asia paatetaan, kun asia on kasitelty loppuun. Asian paattamisen tekee joko toimialueen
arkistovastaava tai teknisten palveluiden toimistosihteeri.

Rakennusvalvonnan aineistoa sailytetaan sille tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen
sdilytysaikojen ja kunnan asiakirjahallinnon kdytantdjen mukaisesti. Pitkdaikaisesti tai pysyvasti
sailytettavan sahkoisen aineiston sailyminen perustuu Lupapisteen ja Dynastyn arkistoon
tallennettuun aineistoon. Nain asiakirjojen sailyminen ei ole riippuvainen yksittaisen viranhaltijan
sahkopostista, tydasemasta tai muista henkildkohtaisista tallennuspaikoista.

Vastuut

Lupapisteen ja Dynastyn tiedonohjaussuunnitelman paivittdmisesta rakennusvalvonnan osalta vastaa
teknisten palveluiden arkistovastaava yhteisty0ssa rakennustarkastajan kanssa. Kunnanhallitus on
25.8.2021 vahvistanut Lupapisteen tiedonohjaussuunnitelman osana kunnan
tiedonohjaussuunnitelmaa.

Rakennustarkastaja toimii seka Lupapisteen etta rakennusvalvonnan KuntaNet-ohjelman
paakayttajana. Rakennustarkastaja vastaa kaytannossa lupahakemusten valmistelusta, kasittelysta
seka vaadittavien asiakirjojen tallentamisesta Lupapisteeseen ja lupa-asioiden saattamisesta "asia
kasitelty” tai “valmistunut”-tilaan. Dynastyssa asian avaa ja asiakirjat tallentaa joko teknisten
palveluiden toimistosihteeri tai tekninen sihteeri.

Dynastyssa asian merkitsemisen valmiiksi ja hyvaksymisen arkistoon siirrettavaksi tekee joko
toimialueen arkistovastaava tai teknisten palveluiden toimistosihteeri.

Siikalatvan kunnassa on nimetty keskusarkistonhoitaja, joka vastaa kunnan keskusarkistosta ja
pitkadaikaisesti sailytettdvan aineiston arkistoinnista.

Rakennusvalvonnan asiakirjahallinto ja arkistointi ovat osa kunnan yhteista asiakirjahallinnon ja
tiedonhallinnan kokonaisuutta.



