
 
Menotositteiden tarkastajat ja hyväksyjät 2025 
  
Kunnanhallitus 31.03.2025 § 83    
172/02.02.02/2025    
 

Kunnanhallitus on päättänyt talousarvion täytäntöönpano-ohjeessa 
seuraavasti: 
 
Jokaista tehtäväaluetta ja/tai kustannuspaikkaa varten toimielimet 
määrittelevät vuosittain laskujen tarkastajat ja hyväksyjät. Jokaiselle 
tarkastajalle ja hyväksyjälle nimetään varahenkilö. Laskujen 
hyväksyjän tulee olla tehtäväalueen, yksikön tai hankkeen 
toiminnasta vastuullinen henkilö. Laskujen hyväksyjien tiedot tulee 
pitää ajan tasalla sähköisen ostolaskujen käsittelyjärjestelmän 
reititystä varten. Laskujen tarkastaja- ja hyväksyjäpäätöksistä sekä 
niihin vuoden aikana tulevista muutoksista tulee ilmoittaa välittömästi 
taloushallintoon. 
 
Laskun tarkastuksen tehnyt henkilö tiliöi laskun tai vaihtoehtoisesti 
lähettää laskun toiselle tarkastajalle tiliöitäväksi (osalla 
palvelualueista käytössä kaksi tarkastajaa, joista toinen suorittaa 
asiatarkastuksen ja toinen tiliöinnin). Laskujen kommentointi 
kenttään kirjoitetaan huomiot laskun tarkistuksesta esim. lasku 
sopimuksen mukainen. 
 
Hyväksyjän vastuulla on tarkistaa, että lasku on muodollisesti ja 
asiallisesti oikea, tavara, työsuoritus tai muu palvelus on merkitty 
tarkastetuksi, laskussa on oikea tiliöinti, ja että menon 
suorittamiseksi on käytettävissä määrärahaa. Laskun tarkastajana ja 
hyväksyjänä ei saa olla sama henkilö, ja koskaan ei hyväksyjä saa 
hyväksyä omia puhelin-, matka-, majoitus- koulutuslaskuja vaan ne 
on esihenkilön hyväksyttävä. 
 
Laskut on käsiteltävä palvelualueilla ja vastuuyksiköissä päivittäin, 
jotta ne ehtivät maksuun ajallaan eikä kunnalle aiheudu 
viivästysseuraamuksista turhia kuluja.  
 
Palvelualueiden on myös huolehdittava sijaistamisen toimivuudesta 
poissaolojen aikana, jotta laskujen käsittelyyn ei tule ylimääräisiä 
kuluja aiheuttavia katkeamia poissaolojen vuoksi. 
 
Sisäisen valvonnan ohjeen mukaan ”kukin hallintokunta vastaa 
tulojen laskuttamisesta viivytyksettä. Palvelukeskus vastaa 
muistutuslaskutuksesta. Laskutuksen tulee perustua päätöksiin ja 
sopimuksiin. Tulot tulee hyväksyä samoin periaattein kuin menot. 
 
Lautakunnat ovat hyväksyneet menotositteiden tarkastajat ja 
hyväksyjät palvelualueellaan seuraavasti: 

• Sivistyslautakunta 30.01.2025 § 7 
• Tekninen lautakunta 04.02.2025 § 11 

 
Valmistelijan päätösehdotus 
(hall. joht.) 



Kunnanhallitus hyväksyy laskujen vastaanottajat ja hyväksyjät 
1.4.2025 lukien esityslistan liitteenä olevan ehdotuksen mukaisesti. 
 

Esittelijä Kunnanjohtaja Pekka Iivari 
 

Päätösehdotus Valmistelijan päätösehdotuksen mukaan. 
 

Päätös Päätösehdotuksen mukaisesti. 
 


